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“GOREV VE SORUMLULUKLARI

» Her yanyil tiim &grencilerinin Ders Kayitlarni / Kayit Yenileme sonunda Uzmanlhk Alan/
Danisman Kontroliinii yapmak,

» Her yanyil tiim &grencilerinin Ders Kayitlari / Kayit Yenileme sonunda Uzmanlik Alan/ Tez
dnerisi Kontroliinii yapmak,

> Her yariyil sonunda tiim &grencilerinin not girisi yapilmayan derslerin kontroliinii takibini
yapmak,

Her yariyil tiim 6grencilerinin yatiracagi grenim iicretlerinin harg modiiliine tamimlanmasi,

Her yariy1l tiim 6grencilerinin Ders Kayitlar/ Kayit Yenileme sonunda Uzmanlik Alan/ Danigman |
Kontroliinii yapmak,

> Her yariyil tiim dgrencilerinin Ders Kayitlari / Kayit Yenileme sonunda Uzmanlik Alan/ Tez |
onerisi Kontroliinii yapmak, '

» Her yariyil sonunda tiim &grencilerinin not girisi yapilmayan derslerin Kkontroliinii takibini
yapmak,

» Her yariyil sonunda tiim dgrencilerinin dénem kontroliinii ve takibini yapmak,

» Her yariyil sonunda tiim &grencilerinin ders kontroliinii, takibini yapmak ve ESOGUBS gerekli
olan uyari loglarini tanimlamak,

» Kurumdisi alan ders alan Yiiksek Lisans ogrencilerinin notlarmi &grenci bilgi sistemine
tanimlanmasini ve takibini yapmak,

> Enstitil Yonetim Kurulu Kararlarinin ESOGUBS'de ilgili yerlére tanimlanmasini yapmak,

% Enstitii Yonetim Kurulu Kararlarmimn Danisman / Anabilim Dali Baskanliklarina / Anabilim Dal1 |
Sekreterliklerine / 8grencilere e-posta ile gonderilmesi,

» Enstitii Yonetim Kurulu Kararlarinin e-posta ile génderilmesi,

Y

: Her yarty1l online kesin kayitlar ile ilgili yeni kayit 6grencilerinin kayitlari yapmak ve
i ogrencilerin bilgilerini eksiksiz &grenci bilgi sistemine tanimlamak,

Tezli Yiiksek Lisans dgrencilerinin dosyalarini hazirlamak,

\f V.:

Mezun &grencilerin diplomalarinin basim iglemini gergeklestirmek,
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Gorev Devri yaptig1 personellerin izinli olmasi durumunda islerini yapmak,

v

Enstitii Miidiir, Miidiir Yardimcilar1 ve Enstitii Sekreterinin verdigi diger tiim isleri yapmak,
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